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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome CAMPANA VALERIA

Indirizzo Via Alberelle 53/E 20089 Rozzano (MI)
Telefono 02.39432753 

Cell 338.4569106
E-mail valeriacampana77@gmail.com

Nazionalità italiana

Data di nascita 07/05/1977 

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) Dicembre 2011 ad oggi

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro

Studio legale Grassi Catapano - Milano

• Tipo di azienda o settore Studio legale

• Tipo di impiego Segretaria

• Principali mansioni e 
responsabilità

Mansioni d’ufficio e di segreteria. 
Redazione atti.

• Date (da – a) 2003 - 2011

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro

Electa spa (già Forus spa) - Milano

• Tipo di azienda o settore Società finanziaria

• Tipo di impiego Segretaria di direzione per Forus spa, poi impiegata commerciale per Electa spa

• Principali mansioni e 
responsabilità

Gestione broker esterni. 
Recruitment collaboratori e supporto al loro operato. 
Gestione agenda direzione generale. 
Supporto alla rete di vendita attraverso la gestione degli uffici.
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                             TEDESCO                    LIVELLO INTERMEDIO /AVANZATO 

                             SPAGNOLO                  BASE 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date (da – a) Febbraio 2001

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Università Cattolica di Milano

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio

Lingua e letteratura inglese 
Lingua e letteratura tedesca 
Economia 
Marketing

• Qualifica conseguita Laurea in lingue e letterature straniere indirizzo turistico manageriale

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente)

106/110

• Date (da – a) Giugno 1996

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

I.t.c. Pietro Custodi

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio

Ragioneria

• Qualifica conseguita Diploma di ragioniere e perito commerciale

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente)

50/60

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI

MADRELINGUA ITALIANA

ALTRE LINGUE

                           INGLESE LIVELLO B2/C1

CAPACITÀ E COMPETENZE 
RELAZIONALI 

Le mie esperienze lavorative mi hanno permesso di essere a contatto con 
collaboratori e fornitori; in tali situazioni ho imparato le regole della comunicazione 
positiva e dell’ascolto attivo. 

CAPACITA E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE  

Mi ritengo una risorsa lavorativa precisa ed organizzata. Riesco sempre a svolgere le 
mansioni che mi vengono assegnate, gestendo in modo proficuo anche carichi di 
lavoro cospicui e lo stress ad esso correlato.

  
 



 

 Autorizzo al trattamento dei dati personali. 

 24 maggio 2019  Valeria Campana

CAPACITA E COMPETENZE 
TECNICHE 

Ottima conoscenza ambiente Windows, pacchetto Office e navigazione Internet.

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ARTISTICHE 

Musica, scrittura, disegno ecc.

Scrivere è da sempre la mia più grande passione. Sono autrice di diversi racconti 
brevi per adulti e bambini. 
 
Dal 2010 scrivo sul blog robedamamma.it e collaboro con diverse redazioni online 
scrivendo di maternità e prima infanzia, ma anche di letteratura ed eventi. Ho scritto 
regolarmente per: blogmamma.it, blogingleseprecoce.it, nanna.blogmamma.it, 
Mustela.it. 

Da anni mi occupo di editing e correzione bozze sia per quanto riguarda l’editoria per 
bambini che quella per adulti. 

Dal 2017 sono socia fondatrice dell’Associazione Culturale Inc, per la quale curo il 
sito dell’associazione e, insieme agli altri soci, la realizzazione e la pubblicazione di 
diverse antologie di racconti 

Ho partecipato a vari corsi e laboratori di scrittura creativa tra i quali: corso di scrittura 
creativa Fondazione per Leggere, docente Sergio Ragno (2014); laboratorio di 
scrittura creativa “La Grande Guerra” (2014); laboratorio di scrittura creativa a tema 
“Il distacco” (2018); laboratorio di scrittura creativa a tema “L’ucronia”. 

Alcuni dei miei lavori hanno ricevuto dei riconoscimenti e sono stati pubblicati in 
diverse antologie.  
“Al di là del nero”, primo classificato premio Biblioteca Chiesa Rossa e primo 
classificato Concorso letterario Milanosud 2015 è stato pubblicato nell’antologia “Una 
storia, un colore”. 
“L’istituto”, primo premio Biblioteca Chiesa Rossa  e secondo classificato Concorso 
Letterario Milanosud 2014 è stato pubblicato nell’antologia “Una storia nel cassetto” e 
nell’antologia “Ad un tratto un miscuglio di voci intonò una melodia”. 
Il racconto “Un bravo ometto” è stato pubblicato nell’antologia “Lo zero rappresenta il 
caos”. 
Il racconto “A occhi chiusi” è stato pubblicato nell’antologia “Il Piave mormorava – 
racconti della Grande Guerra”. 
  
Il racconto “Lino e Tina" è stato pubblicato nell’omonimo ebook solidale edito da 
Siska Editore e pubblicato nel dicembre 2012. 

PATENTE O PATENTI B Automunita
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